RECOMENDACIONES GENERALES PARA PRESENTAR LA
DOCUMENTACION EN EL MARCO DE LA:

CONVOCATORIA PARA OBTENER UNA PLAZA DE TIEMPO LIBRE
CATEGORIA L.

1. De acuerdo con la seccion I, numeral 10 y 11, la documentacion que integra el Curriculum
Vitae (CV) debera ser entregada en memoria electronica USB y resumida en archivo Excel.

2. Los documentos que integran el CV, deberan estar de acuerdo con la definicién y
validacion (anexo II). Evite presentar documentacion invalida.

3. Cada documento, debera ser escaneado con resolucion adecuada. Si presenta varios
documentos con la misma clave, utilice numeracién ascendente. Por ejemplo, si tiene tres
documentos en la clave 101, el primero serd 101-1, el segundo 101-2 y el tercero 101-3. Lo
mismo aplica para las siguientes claves.

4. La memoria USB, debera contener cuatro carpetas, con las siguientes etiquetas.

a) 100 ESTUDIOS ESPECIALES

b) 200 TRABAJOS DE INVESTIGACION

¢) 300 DIVULGACION ACADEMICA

d) 400 ACTIVIDADES ACADEMICAS DE SERVICIOS

5. El archivo EXCEL (anexo III), debera ser descargado del link publicado en la convocatoria
y llenado con la informacion personal que se solicita y con el nimero de documentos
presentados en cada una de las claves. Este archivo, también debera ser presentado en la
memoria electronica USB.

6. Imprima el archivo anterior y presente original y copia, para que le sea sellado por la
Coordinacién de Promocion Docente.

7. Verifique que la memoria electrénica USB, no tenga dafios en su estructura, ni virus
informéticos. De preferencia, presente dos memorias, para evitar cualquier tipo de
contingencia. :

8. Solicitar Carga Horaria de los semestres requeridos (seccion I, numeral 8) , a Secretaria
Académica (Rectoria), al correo de Mary Chuy Pegueros procesosdocentessac(@uag.mx

Estimado docente, mucho te agradeceremos, sigas las recomendaciones anteriores, y te apegues de
manera estricta a la definicion y validacién de cada uno de los documentos que integran el
Curriculum Vitae.



