A LOS/AS DOCENTES INTERESADOS/AS EN IMPARTIR CURSOS Y/O
DIPLOMADOS DE FORMACION DE DOCENTE EN MODALIDAD VIRTUAL

Lineamientos para cursos o diplomados en modalidad virtual

Para presentar una propuesta pertinente para el proceso de ensefianza-aprendizaje
desde el disefio de cursos o diplomados en modalidad virtual es necesario definir los
siguientes aspectos que se enmarcan a continuacion:

I. Generales

A.

B.

Nombre del curso: Curso Basico: Introduccion a Moodle para Docentes
Duracion: 25 horas.

Sector o poblacién al que se dirige el curso: Docentes de la
Universidad Auténoma de Querétaro.

Numero de participantes: Minimo 15 y maximo 50 docentes por edicion.

Perfil de los participantes: Docentes en modalidad semi presencial,
mixta o virtual de la Universidad Autonoma de Querétaro.

Proceso de pre-registro registro e inscripcion: plataforma virtual y
enlace de formulario.

Fechas de inicio y término: Del 16 de febrero al 13 de marzo del 2026.
Plataformas tecnoldgicas que se utilizaran: Moodle.

Horario de sesiones sincronas y servicio de videoconferencia que se
utilizara:

Distribucion de horas por tipo de actividad

En linea (sincronas)

Virtual (asincronico) Presenciales

Reunion por medio de Meet Foro de preguntas y No aplica
(opcional). respuestas:
Miércoles de 25 febrero y 04 e Abierto desde el
de marzo: inicio al término
e Matutino de del curso con
09:00 am a atencion los dias
10:30am miércoles 25 de

Vespertino de
14:00 pm a 15:30
pm

febrero y 04 de
marzo.

J. Tipo: Autodirigido.

Area o rubro de formacién: Tecnologias de

Informacién vy




Comunicacion aplicadas  al Aprendizaje

Estrategias didacticas:
El curso se desarrolla bajo una modalidad en linea, con un enfoque tedrico-practico, centrado
en el aprendizaje autogestivo, y la aplicacion directa de los conocimientos dentro del entorno
Moodle mediante practicas guiadas, estas actividades tan planteadas para favorecer la
comprension progresiva de los contenidos y el desarrollo de habilidades esenciales para la
gestién de cursos virtuales.

e Tiempo de trabajo independiente que realiza cada participante: 25 horas, el
curso contempla principalmente trabajo autbnomo en el cual cada participante
avanza a su propio ritmo dentro del periodo habil del curso; El tiempo estimado
para abarcar el contenido de cada modulo es de 2 a 10 horas, considerando la
revision de contenidos tedricos (presentaciones y recursos), resolucion de
actividades interactivas (H5P), desarrollo de practicas guiadas y la realizacion de
los cuestionarios de evaluacion correspondientes a cada moédulo.

e Tiempo de actividades sincronas: El curso se imparte principalmente en
modalidad asincrona. No obstante se contaran con sesiones de resolucion de
dudas generales (no son obligatorias) los dias viernes en un horario matutino y
vespertino.

e Actividades de demostracion del conocimiento: Cada uno de los médulos
cuenta con actividades interactivas H5P, cuestionarios y la respectiva evaluacion
final del modulo, asi como la inclusion de practicas guiadas a partir del médulo 2
al 5.

e Mecanismos y tiempos de evaluacion: La evaluacion del curso se da por
medio de 5 cuestionarios finales ubicados al final de cada modulo, estos constan
de 15 preguntas aleatorias de un banco de preguntas de aproximadamente 50
preguntas en cada uno de los médulos, se tienen 3 intentos para responder el
cuestionario y se toma la calificacion mas alta, no se tiene un limite de tiempo
durante la evaluacion. Al finalizar cada uno de los intentos la plataforma da
automaticamente la calificacion obtenida.



. Justificacién

Explicar la relevancia y pertinencia del curso o diplomado en el marco de los
planteamientos del Modelo Educativo Universitario.

El dominio de entornos virtuales de aprendizaje se ha convertido en una competencia
esencial para garantizar la continuidad académica, la calidad educativa y la atencion a
diversos estilos de aprendizaje. Moodle como plataforma institucional permite disefiar
experiencias educativas estructuradas, seguras y centralizadas en el estudiante, por lo
gue, su correcto uso impacta directamente en el desempefio docente y en el
aprovechamiento académico del alumnado.

Asi, el presente curso tiene como finalidad fortalecer las competencias digitales del
personal docente en el uso técnico de la plataforma Moodle, con el fin de dar las bases
para que los docentes puedan construir entornos virtuales de aprendizaje en
concordancia con los planteamientos del Modelo Educativo Universitario, fomentando asi
lainnovacion, la mejora continua, la profesionalizacion docente, y fortaleciendo la calidad
en los procesos de ensefianza-aprendizaje en los cursos, asignaturas y programas de
caracter presencial, semi presencial, virtual y mixto.

Respondiendo de esta forma a la necesidad de que las y los docentes cuenten con los
conocimientos técnicos necesarios para crear, gestionar y evaluar cursos en linea, asi
como para aplicar buenas préacticas en el uso de recursos, actividades, evaluaciones y
mecanismos de continuidad (como copias de respaldo, reinicio y restauracion) dentro de
SuSs cursos virtuales.

IV. Objetivos general y particulares

e Objetivo general: Las y los participantes aplicaran los fundamentos y
herramientas de la plataforma Moodle para disefar, configurar, administrar y
resguardar cursos virtuales mediante la consulta de recursos, la realizacion de
actividades, evaluaciones y practicas guiadas en un entorno sandbox (espacio
virtual aislado y seguro que permitira realizar las practicas y configuraciones
dentro de un entorno Moodle sin afectar a la plataforma principal) con la finalidad
de fortalecer su practica docente en entornos virtuales de aprendizaje.

e Objetivos particulares: Al finalizar el curso, las y los participantes seran
capaces de:

o Reconocer la estructura, funciones y componentes del entorno Moodle.

o Configurar un curso virtual mediante el uso adecuado de secciones,
recursos y opciones de personalizacion, de acuerdo con los criterios
institucionales.

o Aplicar diferentes métodos de matriculacion y gestion de participantes.

o Disefar actividades y recursos educativos utilizando herramientas como
las actividades tipo cuestionario,foro, tarea,y actividades h5p; y los
recursos tipo Archivo, Carpeta, Etiqueta, y Pagina URL.

o Realizar copias de seguridad, restauraciones y reinicios de cursos,
asegurando la proteccién y continuidad de la informacién académica.



Criterios de acreditacion

Para acreditar el curso es obligatorio que el docente haya realizado todas las
practicas guiadas presentadas en cada uno de los modulos, haber realizado todos
los exdmenes de modulo y evaluacion final, asi como contar con la calificacion
minima aprobatoria es de 8.0 (ocho).

e Evaluacion diagnostica...................... 0%

e Evaluaciones por modulo .......................
o Evaluacion médulo1................... 14%
o Evaluacion médulo 2................... 14%
o Evaluacion médulo 3................... 14%
o Evaluacion médulo4................... 14%
o Evaluacion médulo 5................... 14%

e Evaluacionfinal............c..cooeviiin... 30 %

La revision del material y la elaboracion de las actividades propuestas en algunas
de las tematicas no tienen valor en la acreditacion pero son obligatorias para
continuar el curso.

Solo los participantes que cumplan con estos requisitos podran descargar su
constancia de acreditacion.



VL. Criterios de evaluacion
El proceso de evaluacion del curso considera distintos momentos y tipos de evaluacion, con la
finalidad de valorar de manera integral el aprendizaje de las y los participantes.

Diagnostica

Se aplica al inicio del curso con el propésito de identificar los conocimientos
previos de los participantes respecto al uso de la plataforma Moodle. Esta
evaluacion funciona como un punto de referencia inicial y no tiene valor en la
calificacion final.

Formativa

Se desarrolla a lo largo del curso mediante actividades practicas guiadas y
actividades interactivas (H5P). Su finalidad es acompanar el proceso de
aprendizaje, fortalecer la comprension de los contenidos y brindar
retroalimentacion oportuna al participante.

Sumativa
Cinco evaluaciones modulares (14 % cada una).
Una evaluacion final integradora (30 %).

Final

Al término del curso, se retoman los mismos contenidos de la evaluacion
diagnostica mediante una evaluacion final, lo que permite identificar el avance
y los aprendizajes alcanzados por los docentes.

VII. Instructores y/o instructoras

e Ing. Maria Dolores Alonso Ortega (Curriculum vitae)

o O O O

Correo: dolores.alonso@uag.mx

Teléfono: (442) 1921200 Ext. 3265

Horas impartidas: 6.25 horas

Ingeniera en Computacién con amplia experiencia en el desarrollo, administracion
y gestion de plataformas educativas y digitales. Especialista en LMS, repositorios
académicos y publicacién cientifica digital. Cuenta con sélida formacién técnica,
capacidad de liderazgo, coordinacion de proyectos y soporte a usuarios, orientada
a la optimizacién de entornos virtuales de aprendizaje y soluciones tecnoldgicas
educativas.

e Ing. André Bautista Cervantes (Curriculum vitae)

o O O O

Correo: andre.bautista@uaqg.mx

Teléfono: (442) 1921200 Ext. 3265

Horas impartidas: 6.25 horas

Ingeniero en Computacion con mas de cinco afios de experiencia en soporte
técnico y produccion de contenido educativo en entornos virtuales. Especialista
en la gestion de plataformas educativas, atencién a la comunidad universitaria y
desarrollo de recursos digitales. Cuenta con experiencia en acompafiamiento
docente, actualizacidn de cursos y soporte a sistemas educativos, destacando por
su organizacién, compromiso y enfoque en la mejora continua.



https://drive.google.com/file/d/1Vvj5D6hhcWvqc56V2hNpIgqXMwqeRs5T/view?usp=sharing
mailto:dolores.alonso@uaq.mx
https://drive.google.com/file/d/11V8kQoHMsN2sYNU6PVXUKPoouQ_sVbxd/view?usp=sharing
mailto:andre.bautista@uaq.mx

e Ing. Efren Martinez Garay (Curriculum vitae)

O
O
O
O

Correo: efren.martinez@uag.mx

Teléfono: (442) 1921200 Ext. 3265

Horas impartidas: 6.25 horas

Ingeniero en Sistemas Computacionales con amplia experiencia en
administracién de infraestructura tecnolégica, desarrollo de sistemas y gestion de
plataformas educativas. Especialista en virtualizacion, administracion de
servidores, sistemas Linux y soluciones open source. Cuenta con trayectoria en
el disefio e implementacion de sistemas institucionales, coordinacién de equipos
técnicos y desarrollo de entornos virtuales de aprendizaje, destacando por su
capacidad de liderazgo, planeacion tecnolégica y soporte de alto nivel.

e Ing. Alexis Santos Santos (Curriculum vitae)

O O O O

Correo: alexis.santos@uag.mx

Teléfono: (442) 1921200 Ext. 3265

Horas impartidas: 6.25 horas

Ingeniero en Computacion con experiencia en el desarrollo, implementacion y
administracion de plataformas educativas y soluciones web. Especialista en
Moodle, desarrollo web y gestién de contenidos digitales, con participacion en
proyectos institucionales de educacion superior. Destaca por su capacidad de
adaptacion, trabajo en equipo y compromiso con la calidad en entornos
tecnoldgicos y educativos.



https://drive.google.com/file/d/1K402IpRcKVgtCXtit7sOQvyXRkiucap3/view?usp=sharing
mailto:efren.martinez@uaq.mx
https://drive.google.com/file/d/13ucyik4Pix83aXXxnwKaSWXck6fOkCjW/view?usp=sharing
mailto:alexis.santos@uaq.mx

VIIl. Medios de comunicacién

Correo electrénico: cvirtual@uag.mx

Teléfono: (442) 1921200 Ext. 3265

Horarios de atencion de lunes a viernes de 09:00 am a 15:00 pm.

IX. Detallar los requerimientos minimos de infraestructura tecnoldgica:
Para garantizar el correcto desarrollo del curso y una experiencia de aprendizaje
Optima, las y los participantes deberan contar con la siguiente infraestructura
tecnologica minima:

Hardware

e Computadora de escritorio, laptop o dispositivo mévil con capacidad para
navegacion web.

e Audifonos o bocinas para la reproduccion de contenidos multimedia (videos,
audios y recursos interactivos).

Conectividad

e Conexion estable a Internet, que permita la navegacion continua dentro de la
plataforma Moodle y el acceso a los recursos del curso.

Software

e Navegador web actualizado (Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge o
equivalente).

e Sistema operativo actualizado, que permita el correcto funcionamiento del
navegador y de los recursos multimedia.

e Software basico para la visualizacidén de archivos (lector de PDF, reproductor
multimedia).


mailto:cvirtual@uaq.mx

X. Programa

Entregar el programa del curso o diplomado y presentar la organizacibn como se muestra a continuacion.

Médulo, unidad o tema

Objetivo

Tépico,
subunidad o
subtema

Actividad

Objetivos
especificos

Periodo

Instrumento de
evaluacion

Porcentaje de
evaluacion

Recursos

Tépicos que integran
la unidad o médulo y
contenidos que
desarrollan los
mismos.

Deben responder a
las preguntas: ¢qué?
(accién redactada en
infinitivo), ¢cémo?
(objeto de
conocimiento) y ¢con
qué? (complemento:

recursos, medios,
herramientas).

¢En qué contribuye la
actividad al objetivo
general del curso?
Se sugiere considerar
la siguiente
estructura: sujeto -
accion - condicion de
operacion.

Periodo de tiempo en
el que se
desarrollaran las
actividades.

Los mismos que se
mencionen en este
apartado deberan
encontrarse en los
Anexos.

Incluir los porcentajes
de las actividades a
realizar.

Se sugiere la revisién
de textos primarios
que aborden el
contenido del médulo
o tema.

Autores expertos(as)
y reconocidos(as) en
el area de
conocimiento.
Indicar capitulo o

paginas a revisar.

Otros: videos,
presentaciones,
infografias,
organizadores
gréficos, sitios web,
etc.




Moédulo, unidad o tema

1. Explorando Moodle: fundamentos y entorno virtual.

Objetivo Familiarizarse con la interfaz, funcionamiento y roles del entorno Moodle, identificando los elementos esenciales de navegacion,
comunicacion y gestion que conforman la experiencia docente dentro de la plataforma.

Periodo 2 horas

Porcentaje de evaluacion 14%

Instrumento de evaluacién

Cuestionario final del médulo.

Evaluacién del médulo

Las y los participantes evaluaran su comprension de los conceptos relacionados con la estructura e interfaz de Moodle, asi como la
identificacion de los roles basicos y sus funciones especificas, mediante una evaluacién aplicada al finalizar el moédulo, con el fin de

verificar el dominio de los contenidos abordados.

Tépico, subunidad o Actividad

subtema

Objetivos especificos

Recursos

Revisar el material
propuesta para el
tema.

Tema 1.1 ;Qué es
Moodle?

Las y los participantes comprenderan de forma general qué es la plataforma
Moodle y sus funciones bésicas, mediante una introduccién guiada a sus
componentes principales, para reconocer su aplicacion en entornos virtuales de
aprendizaje.

Contenido tedrico acerca del programa Moodle en
entornos educativos.

Tema 1.1.1: Interfaz de
Moodle

Actividad H5P(Drag
and drop)
"Explorando la
interfaz de Moodle".

Las y los participantes reconoceran los elementos principales de la interfaz de
Moodle y comprenderan su funcién, mediante la exploracién guiada de la
plataforma, para facilitar una navegacion eficiente desde el rol docente.

Contenido tedrico acerca del uso de la plataforma
Moodle, incluyendo su interfaz, funciones principales y
navegacion general.

Video: Mdédulo 1. Explorando la interfaz de Moodle
(URL).

Tema 1.2: Roles en
Moodle

Actividad H5P(Mark
the words) "Roles
en moodle".

Las y los participantes fortaleceran y consolidaran el conocimiento sobre los roles
principales en Moodle, identificando sus funciones y responsabilidades mediante
el andlisis de casos y la exploracién del entorno de la plataforma, para un uso
adecuado de los permisos y funciones dentro del curso.

Contenido tedrico acerca de los distintos roles en la
plataforma Moodle, incluyendo estudiantes, docentes,
docentes sin permiso de ediciéon y administrativos.
Presentacion "Roles en Moodle".

Tema 1.3: Enriquecer la  |Revisar el material
experiencia docente- propuesta para el
estudiante tema.

Las y los participantes fortaleceran y consolidaran el conocimiento sobre las
principales probleméticas que pueden presentarse durante el desarrollo de un
curso virtual, mediante el analisis de casos y situaciones comunes en entornos
digitales, para anticipar y atender de manera oportuna posibles incidencias.

Contenido teodrico acerca de las distintas problematicas
gque pueden presentarse en entornos virtuales de
aprendizaje.

Presentacion "Buenas practicas docentes".



https://youtu.be/lHU5pAQt0oI

Moédulo, unidad o tema

2. Gestion del aula virtual

Objetivo Configurar los aspectos basicos de un curso en Moodle, aplicando criterios institucionales y de disefio instruccional para personalizar
su presentacion, estructura y formato, de acuerdo con los objetivos de aprendizaje.

Periodo 3 horas

Porcentaje de evaluacion 14%

Instrumento de evaluacién

Cuestionario final del médulo.

Evaluacién del médulo

Las y los participantes evaluaran su comprension de los conceptos relacionados con las distintas estructuras base que ofrece la
universidad, los aspectos fundamentales para el disefio de un curso en linea y la configuracion basica de un curso en Moodle,
mediante actividades de andlisis y aplicacion practica que permitan verificar el dominio de dichos elementos.

Tépico, subunidad o Actividad Objetivos especificos Recursos
subtema
Tema 2.1 Gestion Revisar el material Las y los docentes conoceran las principales ventajas del uso de la plataforma - Contenido tedrico sobre las opciones de espacios
institucional del aula virtual |propuesta para el Moodle en entornos virtuales para valorar su pertinencia en el disefio y gestion virtuales disponibles para el docente.
tema. de cursos en linea.

Tema 2. 2: Construyendo tu [Revisar el material
Aula Virtual: Una Eleccién  |propuesta para el

Las y los participantes abordan los conceptos clave sobre las opciones de -
espacios virtuales disponibles para el docente.

Contenido tedrico sobre las opciones de espacios
virtuales disponibles para el docente.

Docente. tema

Tema2.2.1: Lo Revisar el material Las y los docentes conoceran los apartados fundamentales que deben - Contenido tedrico acerca de los elementos minimos
Fundamental para un propuesta para el considerarse para garantizar la calidad minima en sus entornos virtuales, fundamentales con los cuales debe contar un curso
Entorno Virtual Educativo tema. mediante el andlisis de criterios basicos de disefio y organizacién, para virtual para garantizar la calidad educativa .
Efectivo asegurar experiencias de aprendizaje coherentes y funcionales.

Tema 2.3: Configuracion Actividad cuestionario
del entorno virtual "Configuracion del
curso".

Las y los participantes consolidaran y evaluaran su comprensién sobre los -
distintos apartados y opciones disponibles en la configuracién general de un
curso en Moodle, mediante la revision y analisis de sus parametros, con el fin -
de ajustar correctamente cada elemento de acuerdo con las necesidades del -
curso y los lineamientos institucionales.

Contenido tedrico acerca de la configuracion basica de
cursos virtuales en la plataforma Moodle.

Presentacion "Buenas practicas docentes".

Practica guiada 1.




Moédulo, unidad o tema 3. Gestion de estudiantes: métodos de matriculacion.

Objetivo Gestionar de manera eficaz el acceso y la participacion de los estudiantes en un curso Moodle, aplicando los distintos métodos de
matriculacion y las configuraciones de acceso mas adecuadas segun las necesidades del curso.

Periodo 5 horas.

Porcentaje de evaluacion 14%

Instrumento de evaluacién

Cuestionario final del médulo.

Evaluacién del médulo

Las y los participantes evaluaran su comprension de los conceptos relacionados con la gestion de estudiantes, los métodos de auto-
matriculacion y matriculacion manual, asi como la organizacion de participantes mediante grupos y agrupamientos, a través de una
evaluacion estructurada, para comprobar el dominio de los contenidos abordados en el moédulo.

Tépico, subunidad o Actividad Objetivos especificos Recursos
subtema
Tema 3. 1: Gestion de Revisar el Los participantes conoceran las ventajas de una correcta gestion de participantes, Contenido tedrico acerca de la gestion de participantes
participantes. material asi como las herramientas disponibles para facilitar esta tarea. dentro de un curso virtual en la plataforma Moodle.

propuesta para
el tema.

Tema 3.2: Métodos de
matriculacion.

Revisar el
material
propuesta para
el tema.

Los participantes conoceran de forma general los distintos métodos de matriculacion
que pueden emplear en la plataforma Moodle en sus entornos virtuales de
aprendizaje.

Contenido tedrico acerca de los métodos de
matriculacion principales en la plataforma Moodle.
Video: Gestién de estudiantes: métodos de
matriculacion. (URL).

Tema 3.2.1:Auto
matriculacion

Revisar el
material
propuesta para
el tema.

Los participantes conoceran el método de automatriculacién, asi como sus ventajas,
procedimientos y consideraciones para su correcta aplicacion.

Contenido tedrico y procedimientos a seguir acerca del
método de matriculacién “Auto matriculacion”.
Video: Habilitar auto-matriculacién en Moodle (URL).

Tema 3.2.2: Matriculacién
Manual

Revisar el
material
propuesta para
el tema.

Los participantes conoceran el método de matriculacién manual, asi como sus
ventajas, procedimientos y consideraciones para su correcta aplicacion.

Contenido tedrico y procedimientos a seguir acerca del
método de matriculacion “Matriculacién manual”.
Video: Matriculacién manual (URL).

Tema 3.3: Grupos y
Agrupamientos

Actividad
H5P(Question
set) "Grupos y
Agrupamientos"

Las y los participantes identificaran las caracteristicas fundamentales, ventajas y
consideraciones clave para la administracién de grupos y agrupamientos en Moodle,
mediante el andlisis de sus funciones y configuraciones, para organizar y
personalizar el acceso a las actividades y recursos del curso.

Contenido tedrico acerca de la funcionalidad ‘grupos y
agrupamientos’ dentro un curso virtual en la plataforma
Moodle.

Presentacion "Buenas practicas docentes"

Practica guiada 2.



https://www.youtube.com/watch?v=REWK2l0QwYs
https://www.youtube.com/watch?v=L67WZu0rcUg
https://www.youtube.com/watch?v=M5I6uWdw2RA

Médulo, unidad o tema

4. Creacion y configuracion de actividades

Objetivo Disefiar e implementar actividades en Moodle mediante la integracion de recursos y actividades bésicas, aplicando configuraciones
adecuadas de entrega, evaluacion y retroalimentacion.

Periodo 10 horas.

Porcentaje de evaluacion 14%

Instrumento de evaluacién

Cuestionario final del médulo.

Evaluacién del médulo

Las y los participantes evaluaran su comprensién sobre la creacion y configuracion de actividades de evaluacion formativa y sumativa,
asi como sobre la configuracién basica del libro calificador, mediante el andlisis y aplicacion de estos elementos en actividades practicas
dentro de Moodle, para fortalecer la gestién del proceso de evaluacion del curso.

Tépico, subunidad o
subtema

Actividad

Obijetivos especificos

Recursos

Tema 4.1: Edicion del
curso: Modo edicién.

Revisar el material
propuesta para el
tema.

Las y los docentes conoceran la definicion y funcion del Modo de edicion en Moodle,
mediante la revisién guiada de la interfaz de la plataforma, para comprender su
importancia en la creacién y gestion de contenidos del curso.

- Contenido tedrico acerca de la herramienta clave
‘modo edicién’ dentro de un curso virtual en la
plataforma Moodle.

Tema 4.1.1: Activar el
modo de edicion.

Revisar el material
propuesta para el
tema.

Las y los docentes conoceran como activar el Modo de edicion desde la interfaz de
Moodle y las configuraciones que este permite realizar, mediante la exploracion
préactica de las opciones disponibles, para modificar y organizar los elementos del
curso de manera eficiente.

- Contenido tedrico acerca de la herramienta clave
‘modo edicién’ dentro de un curso virtual en la
plataforma Moodle.

Tema4.1.2:
Configuraciones comunes.

Actividad H5P(Drag

and drop)
"Configuraciones
comunes”

Las y los participantes identificaran las funciones de las configuraciones comunes
presentes en los recursos y actividades de Moodle, mediante la exploracién y analisis
de sus opciones de configuracién, para aplicarlas correctamente en el disefio y
gestion de contenidos dentro de la plataforma.

- Conceptos fundamentales sobre las configuraciones
mas comunes de las actividades en Moodle.

Tema 4.2: Tipos de
recursos académicos.

Actividad H5P(Drag
the words) "Tipos

Las y los participantes clasificaran correctamente los recursos disponibles en Moodle
segun su funcionalidad principal, mediante el andlisis de sus caracteristicas y usos,

- Contenido tedrico acerca de los distintos tipos de
recursos académicos disponibles dentro de los cursos

de recursos | para aplicarlos de manera adecuada en el disefio de cursos virtuales. y plataformas virtuales Moodle.
académicos" - Video: Médulo 4. Creacion y configuracion de recursos
(URL)
Tema 4.3: Actividades. Actividad Las y los participantes diferenciaran los propésitos formativos y sumativos de las - Contenido teérico acerca de los elementos tipo
H5P(Question set) | actividades en Moodle, mediante el andlisis de sus caracteristicas y configuraciones actividad disponibles dentro de los cursos y
"Actividades en|clave, para aplicarlas adecuadamente en la creacién y gestién de actividades dentro plataformas virtuales Moodle.
Moodle" del curso.

Tema 4.3.1: Actividades de
comunicacion y repaso
(formativas).

Revisar el material
propuesta para el
tema.

Las y los docentes conoceran los distintos tipos de actividades con enfoque
formativo disponibles en Moodle, mediante el analisis de sus caracteristicas y
ejemplos de uso, para fortalecer el acompafiamiento y la retroalimentacion del
aprendizaje.

- Contenido teérico acerca de los elementos tipo
actividad y de caracter formativo disponibles dentro de
los cursos y plataformas virtuales Moodle.

- Video: Mddulo 4. Creacion y configuracion de
actividades (URL)



https://www.youtube.com/watch?v=LYwAu7Asp2I
https://www.youtube.com/watch?v=GAMsvVf9UAE

Tema 4.3.2: Actividades
sumativas.

Revisar el material
propuesta para el
tema.

Las y los docentes conoceran los distintos tipos de actividades con enfoque
sumativo disponibles en Moodle, mediante la identificacién de sus propoésitos y
configuraciones basicas, para evaluar el logro de los aprendizajes esperados en el
curso.

Contenido tedrico acerca de los elementos tipo
actividad y de caracter sumativo disponibles dentro de
los cursos y plataformas virtuales Moodle.

Video: Mddulo 4. Creacion y configuracion de
actividades (URL)

Tema 4.4: Configuracion
de libro de calificaciones.

Actividad
H5P(Flashcards)
"Configuracion de
libro de

calificaciones"

Las y los participantes comprenderan los términos clave y las configuraciones
esenciales del libro de calificaciones en Moodle, mediante la identificacion y
asociacion correcta de cada concepto con su definicion, para gestionar
adecuadamente la evaluacion dentro del curso.

Contenido tedrico acerca del apartado ‘Calificaciones’;
herramienta fundamental para la gestién de un curso
virtual en Moodle.

Tema 4.4.1: items y
Categorias

Revisar el material
propuesta para el
tema.

Las y los docentes conoceran la distribuciéon general que Moodle genera al crear
actividades dentro de un curso, mediante la revision de la estructura del libro de
calificaciones, para organizar de forma clara y coherente la evaluacion del
aprendizaje.

Contenido teodrico acerca de la herramienta ‘Libro
calificador’; herramienta fundamental para la gestion
de un curso virtual en Moodle.

Tema 4.4.2: Métodos de
célculo

Revisar el material
propuesta para el
tema.

Las y los docentes conoceran los distintos métodos de célculo disponibles en
Moodle, mediante el andlisis de sus caracteristicas y escenarios de aplicacion, para
seleccionar el mas adecuado segun el modelo de evaluacion del curso.

Contenido teérico para la configuracion de la
herramienta ‘Libro calificador’ para efectuar distintos
célculos de calificacion dentro de cursos virtuales en
Moodle.

Tema 4.4.3: Descarga de
calificaciones

Revisar el material
propuesta para el
tema.

Las y los docentes conoceran como realizar el resguardo y la exportacion de las
calificaciones de las y los estudiantes, mediante el uso de las herramientas de
descarga de reportes, para conservar y gestionar la informacién académica al cierre
del curso.

Contenido tedrico acerca del apartado ‘Calificador";
herramienta fundamental para la gestién de un curso
virtual en Moodle.

Video: Mddulo 4. calificaciones (URL)

Presentacion "Buenas practicas docentes"

Préctica guiada 3.



https://www.youtube.com/watch?v=GAMsvVf9UAE
https://www.youtube.com/watch?v=q60vk7_M620




Médulo, unidad o tema

5. Seguridad y continuidad: copias de seguridad y restauracion

Objetivo Aplicar procedimientos de respaldo, restauracion y reinicio de cursos en Moodle, garantizando la proteccion de la informacion y
la continuidad de los procesos académicos en entornos virtuales.

Periodo 5 horas.

Porcentaje de evaluacion 14%

Instrumento de evaluacién

Cuestionario final del médulo.

Evaluacién del médulo

Las y los participantes evaluaran la comprension de los conceptos relacionados con los procesos de preservacion, reutilizacion y reinicio
de cursos en la plataforma Moodle, mediante actividades de verificacién del aprendizaje, para asegurar la correcta aplicacion de estas

acciones en la gestién y continuidad de los cursos.

Tépico, subunidad o Actividad

subtema

Objetivos especificos

Recursos

Revisar el material
propuesta para el
tema.

Tema 1 Copias de
seguridad.

Las y los participantes conocerén el proceso para la realizacién de copias de
seguridad en Moodle, asi como sus procedimientos, consideraciones y ventajas,
mediante la revision guiada de las herramientas de respaldo del curso, para
garantizar la seguridad y resguardo de la informacion académica.

Contenido tedrico acerca del proceso para llevar a cabo
una copia de seguridad del curso virtual.
Video: Copia de seguridad del curso (URL).

Tema 2 Reinicio de un Actividad H5P(Drag
curso. and drop)
"Procedimientos,
ventajas y
consideraciones"

Las y los participantes conoceran el proceso de reinicio de un curso en Moodle,
incluyendo sus procedimientos, consideraciones y ventajas, mediante la exploracion
préctica de las opciones de reinicio, para preparar un curso para un nuevo grupo de
estudiantes sin perder su estructura.

Contenido tedrico acerca del proceso para llevar a cabo
un reinicio del curso virtual.
Video: Reinicio de curso (URL).

Tema 3 Restauracion de
Cursos.

Actividad H5P(Drag
the words)
"Términos clave y
definiciones."

Las y los participantes conoceran el proceso de restauracion de cursos en Moodle,
asi como sus procedimientos, consideraciones y ventajas, mediante el uso guiado
de archivos de respaldo, para recuperar o reutilizar cursos en distintos entornos o
periodos académicos.

Contenido tedrico acerca del proceso para llevar a cabo
una copia de seguridad del curso virtual.

Video: Mdédulo 5. Restauracién de curso (URL).
Presentacion "Buenas practicas docentes"

Préctica guiada 4.



https://www.youtube.com/watch?v=4gVFgFlq1vM
https://www.youtube.com/watch?v=tn1ZhL0smgA
https://www.youtube.com/watch?v=pXYwsnp6CxE

Médulo, unidad o tema

Actividad integradora

Objetivo Las y los participantes evaluaran los conocimientos adquiridos durante el curso sobre el entorno Moodle, mediante la
realizacién de una evaluacion integradora final, para evidenciar la comprension y aplicacion de los contenidos abordados
a lo largo del programa.

Periodo 1 hora

Porcentaje de evaluacion 30%

Instrumento de evaluacién

Cuestionario final del médulo.

Evaluacién del médulo

El cuestionario final es una evaluacién integradora disefiada para comprobar el nivel de dominio alcanzado por las y los participantes
sobre los contenidos y procedimientos abordados a lo largo del curso, relacionados con el uso del entorno Moodle.

La actividad se compone de 25 preguntas de opcién mdltiple, cada una con una Unica respuesta correcta. El cuestionario permite hasta
dos intentos, registrandose automaticamente la calificacion méas alta obtenida, la cual se integra al promedio final del curso.

Tépico, subunidad o Actividad Objetivos especificos Recursos
subtema
Evaluacioén final Cuestionario Las y los participantes conoceran el proceso para la realizacion de copias de - No aplica

seguridad en Moodle, asi como sus procedimientos, consideraciones y ventajas,
mediante la revision guiada de las herramientas de respaldo del curso, para
garantizar la seguridad y resguardo de la informacion académica.

Consideraciones técnicas adicionales
* Es necesario proporcionar a los usuarios los datos de acceso a las plataformas correspondientes al menos con
una semana de anticipacion.

** Todas las sesiones sincronas deberan ser grabadas y almacenadas para su posterior consulta.
*** |_os cursos y diplomados virtuales seran monitoreados desde la Direccién de Educacién a Distancia e
Innovacion Educativa con la finalidad de dar seguimiento y detectar posibles fallas técnico-pedagogicas.

Expedicidén de constancias

Al finalizar el curso o diplomado, luego de cumplir con los criterios de evaluacidén aprobatorios, se habilitard un espacio
dentro de la plataforma virtual en la que las y los participantes podran acceder para descargar su constancia de
participacion correspondiente. El espacio quedara habilitado durante 30 dias hébiles posteriores a la conclusién del curso.
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